ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO KARLOVACKE ZUPANLJE
UPRAVNO VIJECE

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Karlovac, srpanj‘ 2026.



Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine” broj 120/16, 114/22 i 48/26),
¢lanka 150. Zakona o radu radu (“Narodne novine” broj 93/14, 127/17, 98/19, 151/22, 46/23 i 64/23),
Clanka 24. i 48. Statuta Zavoda za javno zdravstvo Karlovacke Zupanije, Upravno vijee Zavoda za
Javno zdravstvo Karlovagke Zupanije na 10. sjednici odrzanoj dana 23. srpnja 2026., nakon prethodnog
savjetovanja s Radni¢kim vije¢em, donosi sljedeéi:

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Predmet Pravilnika
(1) Ovim se Pravilnikom ureduju pravila, uvjeti, nadleznosti i postupci u pripremi, pokretanju i provedbi
postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga koje provodi ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO
KARLOVACKE ZUPANIIE (u daljnjem tekstu: Narugitelj), procijenjene vrijednosti manje od pragova
za primjenu Zakona o javnoj nabavi.
(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave Narugitelj postupa sukladno primjenjivim odredbama
Zakona o javnoj nabavi, Statuta Zavoda za javno zdravstvo Karlovatke Zupanije, kao i vaze¢im
odlukama, smjernicama i drugim obvezuju¢im aktima Karlovatke Zupanije kao osnivada. U pogledu
ovlasti za donoSenje odluka i sklapanje ugovora, izravno se primjenjuju vrijednosni pragovi i
ogranitenja utvrdeni Statutom Narugitelja u trenutku donoSenja odluke.
(3) Postupci jednostavne nabave provode se na nain koji osigurava zakonitost, transparentnost, trZigno
natjecanje, jednak tretman, ekonomiénost te u€inkovito i svrhovito trogenje javnih sredstava.
(4) Narugitelj ne smije dijeliti procijenjenu vrijednost predmeta nabave s namjerom izbjegavanja
primjene propisanih pragova i postupaka utvrdenih ovim Pravilnikom ili Zakonom o javnoj nabavi. .
(5) Pri odredivanju procijenjene vrijednosti nabave uzima se u obzir ukupna procijenjena vrijednost
istovrsnih roba, radova ili usluga koje predstavlijaju funkcionalnu, tehni¢ku ili gospodarsku cjelinu
tijekom proracunske godine,
Clanak 2.
Nacela jednostavne nabave
(1) U svim fazama postupka jednostavne nabave (planiranje, priprema, provedba, odabir i izvrienje),
Narucitelj je obvezan kumulativno postupati u skladu sa sljedeé¢im naéelima:
* Nacelo trZiSnog natjecanja-omoguéavanje natjecanja svim sposobnim gospodarskim
subjektima na trzistu, bez neopravdanih ogranienja;
e Naclelo jednakog tretmana i zabrane diskriminécij&zabrana bilo kakvog oblika
pogodovanja ili neopravdanog iskljudivanja gospodarskih subjekata;
* NaCelo transparentnosti-osiguranje pravodobne javnosti, vidljivosti i dostupnosti
informacija o postupcima sukladno utvrdenim vrijednosnim pragovima;
* Nacelo razmjernosti-svi zahtjevi u pogledu predmeta nabave te uvjeta sposobnosti moraju
biti u izravnom razmjeru s prirodom, predmetom i procijenjenom vrijedno$éu nabave;
* Nacelo ekonomicnosti i u€inkovitosti — postizanje maksimalne vrijednosti i optimalnih
rezultata za ulozena javna sredstva. :
(2) Sve radnje, odluke i obrazloZenja donesena tijekom postupka jednostavne nabave moraju biti
dokumentirana na nacin koji omogucuje naknadnu provjeru zakonitosti, opravdanosti i transparentnosti
postupanja.



Clanak 3.
Sprje¢avanje sukoba interesa
(1) Na sprjecavanje, prepoznavanje i upravljanje sukobom interesa u postupcima jednostavne nabave na
odgovarajuéi se na¢in primjenjuju opéa nacela i odredbe Zakona o javnoj nabavi.
(2) Sukob interesa izmedu Narugitelja i gospodarskog subjekta obuhvaéa situacije kada predstavnici
Naruditelja, koji su ukljuéeni u provedbu postupka ili mogu utjecati na ishod tog postupka, imaju izravan
ili neizravan financijski, gospodarski ili drugi osobni interes koji bi se mogao smatrati §tetnim za njihovu
nepristranost i neovisnost u okviru postupka nabave. '
(3) Predstavnicima Narugitelja u smislu ovoga ¢lanka smatraju se Ravnatelj, ¢lanovi Strucnog
povjerenstva, struéne osobe zaduZene za provodenje nabave te sve druge osobe ukljuéene u pripremu,
pokretanje, provedbu i odlugivanje u postupcima jednostavne nabave.

Clanak 4.
Izjave o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa
(1) Sve osobe ukljudene u pripremu, pokretanje, provedbu i odlugivanje u postupcima jednostavne
nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 EUR bez PDV-a, kao i svi imenovani ¢lanovi
Strudnog povjerenstva, duzni su prije potetka rada potpisati pojedinaénu Izjavu o postojanju ili
nepostojanju sukoba interesa.
(2) Obveza potpisivanja Izjave iz stavka 1. ovoga ¢lanka odnosi se i na vanjske struénjake ili savjetnike
ako su angazirani u pripremi ili provedbi predmetnog postupka jednostavne nabave.
(3) U slugaju nastanka okolnosti koje upucuju na stvarni ili potencijalni sukob interesa tijekom postupka,
uklju¢ena osoba duzna je bez odgode, a najkasnije u roku od 24 sata od saznanja, pisanim putem
obavijestiti Ravnatelja Narugitelja te se u potpunosti izuzeti iz daljnjeg sudjelovanja u tom postupku.
(4) Svim osobama ukljuéenim u pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave zabranjeno je od
gospodarskih subjekata primati darove, obeéanja darova ili bilo kakve druge pogodnosti koje bi mogle
utjecati na nepristranost donosenja odluka.
(5) Ravnatelj moZe zahtijevati potpisivanje izjave i u postupcima manje vrijednosti kada to opravdavaju
okolnosti pojedinog postupka.

Clanak 5.
Plan nabave
(1) Plan nabave je interni planski akt Narugitelja kojim se utvrduju predmeti nabave roba, radova i
usluga za proradunsku godinu, a koji predstavlja temelj za pripremu i provedbu postupaka nabave.
(2) Plan nabave donosi Ravnatelj Narugitelja na temelju usvojenog financijskog plana, osim ako
posebnim opéim aktom ili Statutom nije drukéije propisano.
(3) Prijedlozi voditelja sluzbi za uvrStenje predmeta u Plan nabave imaju savjetodavni karakter te ne
obvezuju Ravnatelja pri izradi i donoSenju Plana nabave.
(4) Plan nabave donosi se najkasnije u roku od 30 dana od dana dono$enja financijskog plana
Naruditelja.
(5) Plan nabave i sve njegove kasnije izmjene i dopune objavljuju se u Elektroni¢kom oglasniku javne
nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH) u roku od 8 dana od dana njihova donosenja.

[I. POKRETANJE POSTUPKA 1 ODGOVORNOSTI
Clanak 6.

Pokretanje postupka (Zahtjev za nabavu)

(1) Postupak jednostavne nabave pokrece se na temelju pisanog i obrazlozenog Zahtjeva za pokretanje

postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Zahtjev) koji podnosi voditelj sluzbe ili druga
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ovlaStena osoba ustrojstvene jedinice u kojoj je utvrdena stvarna potreba. Postupak jednostavne nabave
moze inicirati i sam Ravnatelj.
(2) Zahtjev se podnosi u elektroni¢kom ili pisanom obliku i mora obvezno sadrzavati:

e jasan, nedvosmislen i tehni¢ki potpuno neutralan opis predmeta nabave,

e procijenjenu vrijednost nabave izrazenu u eurima bez PDV-a,

e podatak o planiranoj stavci u Planu nabave,

* prijedlog potencijalnih gospodarskih subjekata kojima se upucuje poziv (kada je

primjenjivo).

(3) Struéna osoba zaduZena za provedbu nabave provjerava potpunost i uskladenost Zahtjeva s Planom
nabave. Ako Zahtjev nije potpun, ako nije uskladen s vaZefim Planom nabave ili ne sadrzi
zadovoljavajuée obrazloZenje, vraca se voditelju sluzbe na dopunu ili ispravak prije upuéivanja
Ravnatelju na kona¢no odobrenje.
(4) Obrazac zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave (Obrazac 1) sastavni je dio ovoga
Pravilnika i obvezno se koristi pri podnosenju zahtjeva iz stavka 1. ovoga &lanka.
(5) Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave (Obrazac 1)
nije obvezno podnositi za nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 EUR bez PDV-a. Takve
se nabave pokrecu i realiziraju izravno izdavanjem narudzbenice sukladno élanku 10. stavku 1. ovoga
Pravilnika.

Clanak 7.
[strazivanje trzi$ta i priprema nabave

(1) Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 EUR bez PDV-a prije
podnoSenja Zahtjeva provodi se priprema nabave-istrazivanje trzista radi pravilnog odredivanja
procijenjene vrijednosti, utvrdivanja dostupnosti predmeta nabave te definiranja tehnickih specifikacija
i trzi$nih uvjeta.

(2) Operativnu pripremu istrazivanja trzista provodi glavni tehniar odnosno glavna sestra ili druga
struéna osoba koju odredi voditelj sluzbe, ovisno o predmetu nabave.

(3) Voditelj sluzbe odgovoran je za provjeru opravdanosti potrebe za nabavom, uskladenost s planom
rada sluZzbe te odobrenje prijedloga koji se dostavlja u daljnji postupak.

(4) Za nabave procijenjene vrijednosti do 15.000,00 EUR bez PDV-a nije obvezno posebno
dokumentirati istrazivanje trziSta. Procijenjena vrijednost moze se utvrditi na temelju iskustva iz ranijih
nabava, dostupnih cjenika, kataloga, internetskih stranica ili drugih raspolozivih podataka.

(5) Bez obzira na vrijednost nabave, glavni tehni¢ar odnosno glavna sestra prati stanje zaliha, utvrduje
operativne potrebe, priprema tehnicke specifikacije i trofkovnik te predlaZe okvirnu procijenjenu
vrijednost nabave.

(6) Voditelj sluzbe ocjenjuje opravdanost nabave, uskladenost s planiranim aktivnostima sluzbe te
odobrava pokretanje postupka potpisivanjem Zahtjeva.,

(7) Rezultati istrazivanja trzista prilazu se Zahtjevu kao dokaz o utvrdenoj procijenjenoj vrijednosti.

(8) Istrazivanje trziSta ne mora se provesti u slu¢ajevima Zurne nabave iz ¢lanka 12. ovoga Pravilnika te
¢e biti dokumentirano upotrebno Obrasca 2 koji se nalazi u prilogu ovog Pravilnika.

(9) Istrazivanje trzista ne predstavlja dio postupka odabira ponuditelja niti obvezuje Narucitelja da
pozove gospodarske subjekte koji su sudjelovali u istrazivanju.



Clanak 8.
Obveze i podjela odgovornosti unutar ustrojstvenih jedinica

(1) U pripremi, provedbi i izvrSenju postupaka jednostavne nabave voditelj sluzbe i glavni tehnigar
odnosno glavna sestra medusobno suraduju, pri ¢emu svatko odgovara za poslove iz svog djelokruga
rada.

(2) Voditelj sluzbe odgovoran je za:

¢ planiranje potreba sluZbe u skladu s planom rada,

* donoSenje odluke o pokretanju postupka nabave,

» odobravanje Zahtjeva za nabavu,

¢ potvrdu da je predmet nabave opravdan i uskladen s Planom sluzbe,

e potvrduje da predmet nabave odgovara potrebama ustrojstvene jedinice i da je nabava
opravdana, dok za stru¢ni sadrzaj tehni¢kih specifikacija odgovara glavni tehniCar odnosno
glavna sestra ili druga stru¢na osoba koja ih je izradila.,

e pradenje izvrSenja ugovora s organizacijskog aspekta,

¢ odlucivanje o reklamacijama, izmjenama ugovora i drugim pitanjima tijekom izvr§enja nabave
u suradnji s nadleznim sluzbama.

(3) Glavni tehnicar odnosno glavna sestra odgovoran je za:

¢ kontinuirano pracenje stanja zaliha i operativnih potreba ustrojstvene jedinice,

e predlaganje pokretanja nabave,

e izradu tehnickih specifikacija, opisa predmeta nabave i troskovnika ili koordinaciju njihove
izrade sa stru¢nim osobama,

o sudjelovanje u istrazivanju trzista,

e procjenu okvirne vrijednosti nabave na temelju strucnih podataka,

e provjeru mogucnosti isporuke i organizacije prihvata robe, radova ili usluga,

e provedbu kvantitativnog i kvalitativnog prijema isporu¢enog predmeta nabave,

« ovjera dokumentacije o zaprimanju robe, radova ili usluga (prijamni listovi, primopredajni
zapisnici, otpremnice i1 druga prate¢a dokumentacija) i evidentiranje u informacijskom sustavu
ili drugim sluzbenim evidencijama Naru¢itelja, sukladno internim aktima i organizaciji rada

¢ evidentiranje svih utvrdenih nedostataka te njihovo prijavljivanje voditelju sluzbe bez odgode.

U Sluzbi zajednickih poslova poslove koji su ovim Pravilnikom stavljeni u nadleZnost glavnog tehni¢ara
odnosno glavne sestre obavlja osoba koju odlukom odredi voditelj Sluzbe zajednickih poslova.

(4) Tehnicke specifikacije i tro§kovnik moraju biti izradeni jasno, nedvosmisleno i trzi$no neutralno.

(5) Potpis glavnog tehniCara odnosno glavne sestre na Zahtjevu potvrduje stru¢nu ispravnost tehnickih
specifikacija, troskovnika i procjene potreba.

(6) Potpis voditelja sluzbe potvrduje opravdanost nabave, uskladenost s planom rada, Planom nabave i
organizacijskim potrebama sluzbe.

(7) Odgovornosti voditelja sluzbe i glavnog tehni¢ara medusobno se nadopunjuju, ali se ne preklapaju
te svaki odgovara za poslove koje su mu ovim Pravilnikom pobliZe opisane.

Clanak 9.
Obveze i odgovornosti ratunovodstva (Financijska kontrola)
(1) Voditelj Odjela za financijsko poslovanje provedi prethodnu i tekuéu financijsku kontrolu svih
postupaka jednostavne nabave.

(2) Voditelj Odjela za financijsko poslovanje osobito je odgovoran za:
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provjeru raspolozivosti financijskih sredstava na odgovarajuéem kontu prije sluzbenog
pokretanja postupka nabave;

> kontinuirano praéenje financijskog izvrienja ugovora i dinamike plaéanja;

> pravodobno pisano upozoravanje Ravnatelja i voditelja sluzbi na rizik prekoracenja osiguranih

sredstava ili neraspolozivost sredstava.

(3) Voditelj Odjela za financijsko poslovanje duzan je svojim potpisom na Zahtjevu (Obrazac 1)
potvrditi raspoloZivost financijskih sredstava na odgovarajucoj stavei.
(4) Voditelj Odjela za financijsko poslovanje duzan je uskratiti financijski potpis i odobrenje na Zahtjevu
za sve radnje koje nisu predvidene Financijskim planom ili za koje na stavei nisu osigurana dovoljna
sredstva, o éemu bez odgode pismeno izvjeStava Ravnatelja.
(5) Odjel za financijsko poslovanje prati urednost financijskog izvrienja ugovora i narudzbenica te
provodi placanja u ugovorenim rokovima, a u svemu sukladno vaze¢im propisima iz podruéja
racunovodstva, proradunskog sustava i propisa o fiskalnoj odgovornosti.
(6) Odjel za financijsko poslovanje ne smije izvrsiti pla¢anje raduna bez prethodno prilozenog i
potpisanog dokaza o urednoj isporuci (otpremnice, zapisnika ili situaci je) iz Elanka 27. ovoga Pravilnika,
¢ime se osigurava zakonito, namjensko i svrhovito tro$enje sredstava.
(7) Odjel za financijsko poslovanje sustavno prati i kontrolira da se nabave istovrsnih roba, radova ili
usluga koje predstavljaju funkcionalnu, tehnicku ili gospodarsku cjelinu (isti predmet nabave) zbrajaju
tijekom proragunske godine. Voditelj Odjela za financijsko poslovanje duZan je pravodobno pisanim
putem obavijestiti osobu zaduZenu za provedbu postupaka javne nabave i Ravnatelja ukoliko
kumulativni iznosi zbrajanja ukazuju na to da Jje za daljnje potrebe istog predmeta nabave potrebno
pokrenuti novu, drugadiju vrstu postupka jednostavne nabave (visi vrijednosni prag) ili postupak Javne
nabave sukladno zakonu.

IIT. NACIN PROVEDBE PREMA VRIUEDNOSNIM PRAGOVIMA

Clanak 10,
Postupci jednostavne nabave za ROBU [ USLUGE
Postupci nabave robe i usluga provode se ovisno o procijenjenoj vrijednosti nabave (bez PDV-a) na
sljedeci nagin: (1) Procijenjena vrijednost do 5.000,00 EUR:

* Postupak se provodi prikupljanjem najmanje jedne (1) ponude, izravno na trzistu ili putem
interneta. Za pokretanje ove nabave nije obvezno podnositi Zahtjev iz &lanka 6. ovoga
Pravilnika.

* Nabava se realizira izdavanjem narudzbenice, a iznimno sklapanjem ugovora ako to zahtijeva
specifi¢na priroda posla,

(2) Procijenjena vrijednost od 5.000,01 EUR do 15.000,00 EUR:
e Postupak se provodi prikupljanjem najmanje jedne ( 1) ponude izravno na trZistu, pri ¢emu se
preporucuje prikupljanje vise ponuda radi osiguranja nacela ekonomi&nosti i uginkovitosti.
¢ Zarealizaciju nabave obvezno se sklapa ugovor u pisanom obliku.

(3) Procijenjena vrijednost od 15.000,01 EUR do 24.999,00 EUR:

* Upucuje se Poziv za dostavu ponuda na adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta (ako na
trZistu postoji dovoljan broj subjekata). Postupak se provodi slanjem poziva putem EOJN RH u
modulu jednostavne nabave odnosno u skladu s tehnickim i funkcionalnim moguénostima
sustava u trenutku slanja,

* Zarealizaciju nabave obvezno se sklapa ugovor u pisanom obliku.

* Ako na trziStu nije moguce prikupiti tri ponude, razlozi se moraju dokumentirano obrazloiti u
skracenoj zabiljeici ili Zapisniku.



(4) Procijenjena vrijednost iznad 25.000,00 EUR (pa do zakonskog praga javne nabave):
e Postupak se obvezno provodi javnom objavom Poziva na dostavu ponuda putem EQOJN RH u
modulu jednostavne nabave odnosno u skladu s tehni¢kim i funkcionalnim moguénostima
sustava u trenutku slanja.

(5) Ukoliko se zakonski pragovi iz Zakona o javnoj nabavi izmijene nakon dono3enja ovoga Pravilnika,
izravno e se primjenjivati tako izmijenjeni zakonski pragovi.

Clanak 11.
Postupci jednostavne nabave za RADOVE
Postupei nabave radova provode se ovisno o procijenjenoj vrijednosti nabave (bez PDV-a) na sljedeci
nadin:

(1) Procijenjena vrijednost do 15.000,00 EUR:

* Postupak se provodi prikupljanjem najmanje jedne (1) ponude na trzistu.

* Nabava se realizira izdavanjem narudZbenice, a iznimno sklapanjem pisanog ugovora ako to
zahtijeva priroda, sloZenost ili jamstveni rokovi radova.

(2) Procijenjena vrijednost od 15.000,01 EUR do 44.999,00 EUR:

* Postupak se provodi slanjem Poziva za dostavu ponuda na adrese najmanie tri (3) gospodarska
subjekta (ako na trZistu postoji dovoljan broj subjekata) putem EOJN RH u modulu jednostavine
nabave odnosno u skladu s tehnic¢kim i funkcionalnim moguénostima sustava u trenutku slanja.

» Zarealizaciju nabave obvezno se sklapa pisani ugovor.

» Ako nije moguce prikupiti najmanje tri ponude, razlozi se moraju dokumentirano obrazloziti.

(3) Procijenjena vrijednost iznad 45.000,00 EUR (do zakonskog praga javne nabave):

» Postupak se obvezno provedi javnom objavom Poziva na dostavu ponuda putem EOJN RH u
modulu jednostavne nabave odnosno u skladu s tehni¢kim i funkcionalnim moguénostima
sustava u trenutku slanja.

(4) Ukoliko se zakonski pragovi iz Zakona o javnoj nabavi izmijene nakon donosenja ovoga Pravilnika,
izravno ¢e se primjenjivati tako izmijenjeni zakonski pragovi.

Clanak 12.
[znimke od obveze prikupljanja vie ponuda ili javne objave
(1) Iznimno od odredbi ¢lanka 10. i ¢lanka 11. ovoga Pravilnika, Narugitelj moze, uz odgovarajuce
obrazloZenje, provesti postupak jednostavne nabave prikupljanjem jedne (1) ponude i u vrijednosnim
razredima u kojima je inae propisano prikupljanje vise ponuda ili javna objava na EOJN RH, u
sljedec¢im opravdanim slucajevima:
 kada zbog tehnickih, znanstvenih ili umjetnickih razloga, ili zbog zatite isklju¢ivih prava,
predmet nabave moZe izvriti samo jedan odredeni gospodarski subjekt (ukljudujuci
ekskluzivne zastupnike i ovlastene servisere specifiéne medicinske i laboratorijske opreme);
* kada jerije¢ o nabavi specifiénih reagensa, potronog medicinskog ili laboratorijskog materijala
i testova koji su kompatibilni iskljuivo s postoje¢om opremom Naruéitelja, te bi promjena
proizvodaca ili dobavljata uzrokovala tehni¢ku nekompatibilnost ili nerazmjerne tehnicke ili
financijske troskove; —
* kada je zbog iznimne i nepredvidive hitnosti, nastale uslijed dogadaja koji se nisu mogli
unaprijed predvidjeti niti su posljedica propusta Naruéitelja, potrebno osigurati kontinuitet
obavljanja djelatnosti Naruditelja, a provodenje redovnog postupka ne bi bilo mogudce u
potrebnom roku,
(2) U slu¢aju neposredne opasnosti za Zivot i zdravlje ljudi, sigurnost objekata, oCuvanje vrijedne
opreme, laboratorijskih uzoraka ili kontinuitet obavljanja djelatnosti Narugitelja, Ravnatelj moze
odobriti hitnu nabavu prije dovrsetka redovite procedure. U tom slu¢aju odgovorna osoba duzna je bez
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odgode, a najkasnije u roku od pet (5) radnih dana, sastaviti sluzbenu zabiljesku s obrazlozenjem
okolnosti i opravdanosti provedene nabave.

(3) U slucajevima iz stavka 1. ovoga &lanka, voditelj sluzbe koji inicira nabavu duZan je uz Zahtjev
priloziti detaljno pisano obrazloZenje i materijalne dokaze kojima se opravdava primjena iznimke, a
provedba postupka moze zapodeti iskljuéivo uz prethodno pisano odobrenje Ravnatelja.

(4) Kada se postupak provodi temeljem iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka (ekskluzivnost ili tehnicka
kompatibilnost), voditelj sluzbe obvezan je uz Zahtjev priloZiti i sluzbeni dokaz proizvoda¢a opreme o
statusu ekskluzivnog zastupnika ili ovlastenog servisera na trzistu Republike Hrvatske.

(5) Hitnost ne moZe biti posljedica nepravodobnog planiranja, organizacijskih propusta ili kagnjenja u
pokretanju postupka od strane Naruéitelja.

Clanak 13.
Obveza javne objave i procjena transparentnosti
(1) Narucitelj provodi javnu objavu poziva na dostavu ponuda u EOJN RH (modul jednostavne nabave)
kada je to propisano ¢lankom 10. stavkom 4. i &lankom 11. stavkom 3. ovoga Pravilnika,
(2) Neovisno o propisanim vrijednosnim pragovima, Naru¢itelj moZe, prema vlastitoj procjeni, u bilo
kojem posldpkujednostavne nabave objaviti poziv na dostavu ponuda u EOJN RH radi osiguranja vece
razine transparentnosti, trziSnog natjecanja ili udinkovitosti postupka.

IV. STRUCNO POVJERENSTVO, PROVEDBA POSTUPKA, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 14,
Struéno povjerenstvo
(1) Za sve postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 EUR bez PDV-a,
Ravnatelj donosi Odluku o imenovanju Struénog povjerenstva (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).
(2) Povjerenstvo se sastoji od najmanje tri (3) ¢lana, od kojih jedan ¢lan mora biti struéna osoba
zaduZena za javnu nabavu ili osoba s vaze¢im certifikatom u podrucju javne nabave, a ostali élanovi
imenuju se iz redova stru¢nih radnika ustrojstvene jedinice za ¢ije se potrebe nabava provodi.
(3) Clanovi Povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Narugitelja ako se radi o specifiénim, tehnigki ili
tehnolodki slozenim predmetima nabave, u kojem slu¢aju Ravnatelj moze u Povjerenstvo imenovati
neovisne vanjske struénjake.

Clanak 15.
Nacin rada i odgovornost Povjerenstva
(1) Povjerenstvo priprema poziv na dostavu ponuda, tehnicke specifikacije i troSkovnike (u suradnji s
voditeljem sluzbe), provodi otvaranje, pregled i ocjenu ponuda te sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda.
(2) Povjerenstvo donosi zakljutke i stru¢na misljenja konsenzusom ili ve¢inom glasova imenovanih
&lanova. Clan Povjerenstva koji se ne slaze s miljenjem veéine ima pravo priloziti svoje izdvojeno
miSljenje u pisanoj formi uz Zapisnik. .
(3) Rad ¢lanova Povjerenstva mora biti nepristran, profesionalan i u skladu s nagelima iz &lanka 2. ovoga
Pravilnika. Clanovi Povjerenstva izravno su odgovorni za to€nost, stru¢nost i zakonitost provedenih
radnji u postupku pregleda i ocjene ponuda.

Clanak 16. %
Poziv na dostavu ponuda
(1) Poziv na dostavu ponuda treba sadrzavati osnovne podatke koji gospodarskom subjektu omoguéuju
razumijevanje potreba Naruditelja i podnoSenje ponude (naziv Narucitelja, opis predmeta nabave,



tehnicke specifikacije, troskovnik, kriterij za odabir, uvjete sposobnosti, ako su trazeni, sredstva
osiguranja, ako su predvidena, rok i na¢in dostave te rok valjanosti ponude).

(2) Rok za dostavu ponuda u pravilu ne moze biti kraéi od tri (3) radna dana od dana slanja poziva, a
kod postupaka koji se javno objavljuju u EOIN RH u pravilu ne moZe biti kraéi od pet (5) radnih dana,
osim u opravdanim slugajevima ¥urnosti.

(3) Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda izmijeniti ili povuéi svoju ponudu na isti na&in na
koji je dostavljena.

Clanak 17.
Kriterij za odabir ponude
(1) Kriterij za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave moze biti najniza cijena ili ekonomski
najpovoljnija ponuda (ENP), §to mora biti unaprijed definirano u Pozivu na dostavu ponuda.
(2) Ako se koristi kriterij ekonomski najpovoljnije ponude, uz cijenu se mogu ocjenjivati i drugi
nemonetarni kriteriji (npr. jamstveni rok, rok isporuke, tehni¢ka izvrsnost, ekologke znacCajke, kvaliteta
i sl.), pri €&emu svi podkriteriji moraju biti jasno i mjerljivo definirani.

Clanak 18.
Pregled, ocjena i upotpunjavanje ponuda
(1) Pregled i ocjenu zaprimljenih ponuda u postupcima procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 EUR
bez PDV-a provodi imenovano Povjerenstvo. U postupcima procijenjene vrijednosti do 15.000,00 EUR
bez PDV-a pregled i ocjenu provodi struéna osoba zaduZena za Jjavnu nabavu u suradnji s voditeljem
sluzbe koja je inicirala predmetnu nabavu.
(2) Ako je Poziv na dostavu ponuda uredno upucen gospodarskim subjektima u skladu s ovim
Pravilnikom, postupak jednostavne nabave moze se valjano dovrsiti i u sludaju kada je zaprimljena samo
jedna valjana i prihvatljiva ponuda.
(3) U postupku pregleda i ocjene ponuda, Narucitelj) moZe od ponuditelja zatraziti pojasnjenje ili
upotpunjavanje dokumenata, uz obvezu odredivanja primjerenog roka koji ne moZe biti kraéi od 48 sati.
Takvim postupanjem ne smije se mijenjati ponudena cijena niti tehnicka specifikacija predmeta nabave.
(4) Ako ponudena cijena u ponudi upuéuje na to da se radi o neuobiajeno niskoj cijeni, Narugitelj ¢e
od ponuditelja pisanim putem zatraziti obrazloZenje strukture cijene. Ako ponuditelj ne pruzi
zadovoljavajuce obrazloZenje, ponuda se odbacuje.
(5) O procesima pregleda, ratunske ispravnosti i ocjene ponuda sastavlja se Zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda. Iznimno, za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 15.000,00 EUR bez PDV-
a, formalni samostalni Zapisnik se ne mora sastavljati, ve¢ se prihvacanje i struéna ispravnost ponude
potvrduju potpisom voditelja sluzbe izravno na samoj ponudi ili popunjavanjem kratke tabli¢ne
zabiljeske,

Clanak 19.
Sredstva osiguranja (Jamstva) ’
(1) Radi zastite interesa Narugitelja, u Pozivu na dostavu ponuda moZe se zahtijevati dostava jednog ili
viSe sredstava osiguranja, ovisno o prirodi, vrijednosti, sloZenosti i rizicima predmeta nabave. (2)
Sukladno procjeni rizika, Narugitelj moze zahtijevati sljedeca sredstva osiguranja:
* Jjamstvo za ozbiljnost ponude (za slucaj odustajanja ponuditelja od ponude u roku njezine
valjanosti);
e jamstvo za uredno ispunjenje ugovora (za slucaj povrede ugovornih obveza tijekom njegova
trajanja); :
* jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku (za pokrice troskova otklanjanja kvarova
ili nedostataka nakon primopredaje);
* jamstvo o osiguranju za pokriée odgovornosti iz djelatnosti (polica osiguranja).



(3) Sredstva osiguranja dostavljaju se u obliku bankarske garancije, bjanko zaduznice, zaduznice ili
novanog pologa. Vrsta, oblik, iznos i trajanje sredstva osiguranja odreduju se u Pozivu na dostavu
ponuda, strogo vodeci ra¢una o na¢elu razmjernosti.

(4) Ako odabrani ponuditelj ne dostavi traZeno sredstvo osiguranja u ostavljenom roku, Narucditelj moze
odustati od sklapanja ugovora te odabrati sljede¢u rangiranu vaijanu ponudu ili ponistiti postupak.

Clanak 20.
Zastita poslovne tajne i osobnih podataka
(1) Naruditelj osigurava zastitu osobnih podataka sukladno Opéoj uredbi o zadtiti podataka (GDPR) te
zastitu poslovnih tajni koje gospodarski subjekt opravdano oznagi povjerljivima u svojoj ponudi.
(2) Ukupna cijena, jedinicne cijene, troskovnik te podaci iz dokumenata koji se javno &itaju ili objavljuju
na temelju ovoga Pravilnika ne mogu biti progla3eni poslovnom tajnom.

V. ODLUKE RAVNATELJA [ PRAVNA ZASTITA

Clanak 21.
Odluke Ravnatelja o ishodu postupka
(1) Postupak jednostavne nabave zavriava donosenjem Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju
postupka, koje donosi Ravnatelj sukladno ovlastima i vrijednosnim limitima utvrdenim Statutom
Narucitelja, a na temelju Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, sluzbene zabiljeske ili drugog
odgovarajuéeg prijedloga.
(2) Ravnatelj donosi Odluku o odabiru kada je nakon pregleda i ocjene ponuda utvrdeno da je odabrana
ponuda valjana, prikladna i ekonomski najpovoljnija odnosno najnize cijene, sukladno kriteriju
odredenom u Pozivu na dostavu ponuda.
(3) Ako odabrani ponuditelj nakon dono3enja Odluke o odabiru odbije sklopiti ugovor, ne dostavi
traZeno sredstvo osiguranja ili na drugi na¢in odustane od ponude, Narugitelj moZe odabrati sljedeéu
rangiranu valjanu ponudu ili ponistiti postupak.
(4) Ravnatelj ¢e ponisteni postupak jednostavne nabave ako:

* nije zaprimljena nijedna ponuda;

* nakon pregleda i ocjene ponuda nije preostala nijedna valjana ponuda;

e cijena najpovoljnije valjane ponude prelazi osigurana financijska sredstva za predmetnu nabavu,
a sredstva se ne mogu osigurati ili preraspodijeliti u skladu s vae¢im propisima.

(5) Ravnatelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave i u sljedeéim slu¢ajevima:

* ako tijekom postupka postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka
da su bile poznate prije njegova pokretanja;

e ako se bitno izmijene potrebe Narugitelja ili prestane potreba za predmetom nabave;

e ako se utvrde znacajni nedostaci ili pogreske u dokumentaciji, opisu predmeta nabave ili
uvjetima postupka koji bi ‘mogli utjecati na zakonitost, transparentnost ili jednak tretman
gospodarskih subjekata;

e ako nastupe okolnosti viSe sile ili druge izvanredne okolnosti koje onemoguéuju ili &ine
nesvrhovitim nastavak postupka. '

 kada se utvrdi postojanje nepravilnosti koje mogu imati utjecaj na zakonitost postupka.

(6) Odluka o ponistenju mora sadrzavati obrazloZenje i jasne razloge ponistenja.

Clanak 22. 4
Sadrzaj i dostava odluke
(1) Odluke o ishodu postupka (Odluka o odabiru ili Odluka o ponistenju) moraju biti u pisanom obliku
i sadrzavati: podatke o Narucitelju, predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti, nazive ponuditelja,

podatke o odabranoj ponudi (ili razlozima poni$tenja) te pouku o pravnom lijeku.
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(2) Odluke se najkasnije u roku od osam (8) dana od dana donoSenja dostavljaju svim sudionicima
elektronickim putem. Danom dostave Odluke smatra se dan njezina slanja kroz sustav EOJN RH (za
postupke u modulu jednostavne nabave), odnosno dan slanja elektronicke poste na adresu navedenu u
ponudi (za postupke koji se provode izravnim slanjem poziva).

(3) Iznimno, ako dostava elektronidkim putem iz tehnitkih razloga nije mogudéa, Odluka se moze
dostaviti preporuéenom poStom s povratnicom, u kojem slu¢aju se danom dostave smatra dan
zaprimanja posiljke.

Clanak 23.
Nacin podno3enja, sadrzaj i postupanje po prigovoru
(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 EUR bez PDV-a,
gospodarski subjekt koji je sudjelovao u postupku (u daljnjem tekstu: Podnositelj) ima pravo podnijeti
pisani prigovor Ravnatelju Narugitelja u roku od pet (5) dana od dana dostave Odluke o ishodu postupka.
Ako zadnji dan roka pada na subotu, nedjelju ili drzavni blagdan, rok istje¢e protekom prvog iduceg
radnog dana.
(2) Prigovor se podnosi isklju¢ivo u pisanom obliku i dostavlja se Narugitelju na Jjedan od sljedeéih
nacina:

¢ elektroni¢kim putem kroz sustav EOJN RH (za postupke koji se provode putem sustava
eojn.hr);

* putem sluzbene elektronike poste Narucitelja navedene u Pozivu na dostavu ponuda, pod
uvjetom da je prigovor dostavljen kao skenirani dokument u PDF formatu s jasno vidljivim
potpisom ovlastene osobe i pedatom (ako se primjenjuje):

* preporucenom posiljkom s povratnicom na adresu sjedista Narugitelja, ili osobnom predajom
na urudzbeni zapisnik Narugitelja.

(3) Dostava prigovora obi¢nim tekstualnim e-mailom bez priloZenog potpisanog/ovjerenog dokumenta
smatra se nedopustenom i takav ¢ée se prigovor automatski odbaciti.
(4) Da bi se prigovor uzeo u razmatranje, obvezno mora sadrzavati:

* podatke o podnositelju prigovora (naziv, sjediste, OIB i ime ovlastene osobe);

* naziv predmeta nabave te klasu i urbroj Odluke protiv koje se prigovor podnosi;

* jasan, precizan i argumentiran opis Cinjenica te materijalnih dokaza na kojima se prigovor
temelji.

(5) Teret dokazivanja svih navedenih nepravilnosti u postupku u potpunosti je na Podnositelju
prigovora. Prigovori opcenitog sadrzaja, koji se temelju na prétpostavkama ili ne sadrye jasne
materijalne dokaze za iznesene tvrdnje, nece se uvaziti.

(6) Nepravodobni, nedopusteni (podneseni od strane osoba koje nisu podnijele ponudu u postupku) te
neuredni prigovori (koji ne sadrze sve elemente iz stavka 4. ovoga €lanka) odbacuju se Zaklju¢kom
Ravnatelja bez ulazenja u ispitivanje njihove osnovanosti.

(7) Podneseni pravodobni, dopusteni i uredni prigovor odgada moguénost sklapanja ugovora o nabavi
do dono3enja konagne Odluke po prigovoru od strane Ravnatelja, osim u iznimnim i obrazloZenim
slu¢ajevima hitnosti iz ¢lanka 12. ovoga Pravilnika uz izri¢ito prethodno pisano odobrenje Ravnatelja.
(8) O pravodobnom, dopustenom i urednom prigovoru Ravnatelj odluéuje Odlukom po prigovoru u roku
od osam (8) dana od dana njegova zaprimanja. Odlu¢ujuéi o prigovoru, Ravnatelj moze donijeti jednu
od sljedecih odluka: i

* odbiti prigovor kao neosnovan i potvrditi donesenu Odluku o ishodu postupka;

*  usvojiti prigovor kao osnovan, u cijelosti ili djelomi&no ponistiti Odluku o ishodu postupka te
vratiti postupak na ponovni pregled i ocjenu ponuda ili ponistiti cijeli postupak nabave.

(9) Odluka Ravnatelja po prigovoru je konaéna i dostavlja se podnositelju sukladno pravilima o dostavi
iz ¢lanka 22. ovoga Pravilnika.
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VI. EVIDENCIJA, IZMJENE I KONTROLA IZVRSENJA UGOVORA
Clanak 24.

Odlaganje i ¢uvanje dokumentacije
(1) Dokumentacija o provedenim postupcima jednostavne nabave &uva se u Sluzbi za zajednicke
poslove i Odjelu za financijsko poslovanje, ovisno o tome u kojem se dijelu procesa dokumenti stvaraju
ili zaprimaju.
(2) SluZba za zajednic¢ke poslove (osoba koja provodi nabavu) vodi raduna o dokumentaciji koja se
odnosi na samu pripremu i provedbu postupka nabave, $to ukljuéuje:

e Zahtjeve za nabavu s tehni¢kim specifikacijama i tro§kovnicima;

» Zabiljeske o istrazivanju trzi$ta (za nabave iznad 15.000,00 EUR);

* Pozive upuéene ponuditeljima i zaprimljene ponude;

¢ Zapisnike, sluzbene biljeske te donesene Odluke o odabiru ili ponistenju;

+ Sklopljene ugovore i njihove eventualne izmjene (anekse).
(3) Odjel za financijsko poslovanje pohranjuje dokumentaciju koja prati samu realizaciju i pladanje
ugovorenih obveza, §to ukljucuje:

e Izdane narudzbenice i kopije ugovora;

» Ulazne racune i situacije dobavljada;

*  Dokumente kojima se potvrduje da je roba uredno isporugena ili posao obavljen (otpremnice,

primopredajne zapisnike i sli¢no);

e Dokaze o provedenim placanjima.
(4) Sva dokumentacija iz ovoga ¢lanka u pravilu se uva &etiri (4) godine od zavisetka posla, osim ako
Je za projekte financirane iz fondova Europske unije ili po posebnim propisima predviden dulji rok
¢uvanja.
(5) Dokumentacija se moZe voditi i Cuvati u elektronickom obliku uz osiguranje cjelovitosti,
vjerodostojnosti i dostupnosti podataka.

Clanak 25.
Registar ugovora
U Registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma na EOJN RH unose se svi ugovori i
narudzbenice proizadli iz postupaka jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa
od iznosa utvrdenog vaze¢im zakonskim aktom,

Clanak 26.
Izmjene ugovora i narudzbenica
(1) Tijekom izvrSenja ugovora ili narudzbenice mogu se ugovoriti izmjene koje su postale potrebne zbog
okolnosti koje pazljiv Narugitelj nije mogao unaprijed predvidjeti, pod uvjetom da se ne mijenja osnovna
priroda i predmet nabave.
(2) Svaka izmjena ugovora koja ima financijski u¢inak ili mijenja rokove izvrienja smatra se znac¢ajnom
te se mora realizirati isklju¢ivo u obliku pisanog Dodatka ugovoru (Aneksa), uz obvezno prethodno
odobrenje Ravnatelja. .
(3) Ukupni financijski porast vrijednosti ugovora uzrokovan izmjenama ne smije prijeci 20% vrijednosti
prvotno sklopljenog ugovora ili narudzbenice, a konaéni iznos ugovora s ukljucenim izmjenama ne
smije premasiti zakonske pragove jednostavne nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi.
(4) Izmjene koje imaju financijski u¢inak mogu se odobriti samo ako su za njih prethodno osigurana
sredstva u Financijskom planu, $to svojim potpisom na obrazlozenoj zabiljeci potvrduje voditelj Odjela
za financijsko poslovanje.

12



Clanak 27.
Kontrola izvrsenja ugovora i narudzbenica

(1) Voditelj sluzbe odgovoran je za organizacijsko pracenje izvrSenja ugovora ili narudzbenice te za
osiguravanje da se ugovor izvrsava u skladu s potrebama ustrojstvene jedinice.

(2) Glavni tehnicar odnosno glavna sestra provodi stru¢nu kontrolu izvrSenja ugovora, koja osobito
obuhvacéa:

provjeru koli¢ine i kvalitete isporudene robe, izvedenih radova ili pruzenih usluga,

kontrolu uskladenosti isporuke s tehni¢kim specifikacijama i troSkovnikom,

provjeru rokova isporuke, _

potpisivanje dokumentacije kojom potvrduje uredno izvrSen kvantitativni i kvalitativni prijem
(primopredajni zapisnici).

(3) Nakon izvrSene strucne kontrole iz stavka 2. ovoga clanka voditelj sluzbe svojim potpisom potvrduje
da su ispunjeni uvjeti za prihvat izvrienja ugovora te dostavu dokumentacije Odjelu za financijsko
poslovanje radi placanja.

(4) Ako glavni tehni¢ar odnosno glavna sestra utvrdi nedostatke, odstupanja ili neuredno izvrienje
ugovora, o tome bez odgode pisanim putem obavjestava voditelja sluzbe.

(5) Voditelj sluzbe, po zaprimanju obavijesti iz stavka 4. ovoga ¢lanka, odlucuje o daljnjem postupanju
te, prema potrebi, obavjestava Ravnatelja i osobu zaduzenu za nabavu radi poduzimanja ugovornih i
drugih pravnih mjera.

(6) Osoba zaduzena za provedbu postupaka javne nabave poduzima potrebne radnje radi zastite interesa
Narucitelja, ukljucujuéi reklamaciju, obratun ugovorne kazne, aktiviranje instrumenata osiguranja ili
pokretanje postupka raskida ugovora.

(7) Odjel za financijsko poslovanje ne moZe izvrsiti placanje bez uredno ovjerene dokumentacije o
izvrsenju ugovora, potpisane od glavnog tehnicara odnosno glavne sestre i voditelja sluzbe, osim ako
posebnim aktom nije drukéije odredeno.

VII. ZAVRSNE ODREDE

Clanak 28.
Savjetovanje s Radni¢kim vije¢em
Sukladno odredbama Zakona o radu, prije donoSenja ovoga Pravilnika odnosno njegovih izmjena i
dopuna, Naruditelj provodi obvezan postupak prethodnog savjetovanja s Radni¢kim vije¢em Zavoda
(odnosno predstavnikom radnika ako Radni¢ko vijece nije utemeljeno) o pitanjima vaznima za polozaj
radnika te donoSenju pravilnika vezanih uz organizaciju rada i poslovanja, $to je u¢injeno te je dobivena
pozitivna ocjena prijedloga Pravilnika.

Stupanje na snagu i objava Pravilnika

Clanak 29.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu istekom roka od osam dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Zavoda, a
primjenjuje se od 1. rujna 2026.
Ovaj Pravilnik objavljuje se na oglasnoj plo¢i Zavoda, mreznoj stranici Zavoda i Elektroni¢kom
oglasniku javne nabave.

a
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Clanak 30.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja izvan snage Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave roba, radova i usluga broj 02-227/1-23 od 30. sijetanj 2023.

KLASA: 406-03/26-01/70
URBROJ: 2133-97-02-26-1
Karlovac, 23. srpanj 2026.

Potvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plo¢i Zavoda za javno zdravstvo Karlovadke

zupanije dana_ Z2F. 4. 202(  idajestupionasnagudana 6 .& 2020 p

Brankoe Zo ¢
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