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ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO
KARLOVACKE ZUPANILJE
UPRAVNO VIJECE

PRAVILNIK
o izmjenama i dopunama Pravilnika o organizaciji rada
i sistematizaciji poslova

U Karloveu, listopad 2020.



Na temelju ¢lanka 22. Statuta Zavoda za javno zdravstvo Karlovacke Zupanije, Upravno
vije¢e Zavoda za javno zdravstvo Karlovacke zupanije, nakon izvrsenog savjetovanja sa
Radni¢kim vije¢em Zavoda za javno zdravstvo Karlovacke zupanije na 38. sjednici odrzanoj
dana 20. listopad 2020. donijelo je

PRAVILNIK
o izmjenama i dopunama Pravilnika o organizaciji rada
i sistematizaciji poslova

Clanak 1.

U Pravilniku o organizaciji rada i sistematizaciji poslova Zavoda za javno zdravstvo
Karlovacke Zupanije broj 01-2527/19 od 23. prosinac 2019., u Privitku br. 1. Tabelarni prikaz
radnih mjesta, u Sluzbi za mikrobiologiju i parazitologiju, iza to¢. 36. dodaju se tocke 36.a. i
36.b. koje glase:

“Red | Radno mjesto Radno mjesto po Broj Opis
broj Uredbi* izvrsitelja poslova
utvrden u:
36.a | Zdravstveni djelatnik na uzimanju Radno mjesto II/III 4 toC. 44.a
uzoraka i unosu podataka vrste na 1/2
radnog
vremena
36.b | 36.b. Administrativni referent Radno mjesto III vrste 1 toC. 44.b *
Clanak 2.

U Privitku br. 2. Opis poslova, pod. to¢. 42. “Dr. medicine” u Sluzbi za mikrobiologiju i
parazitologiju, u opisu poslova dodaje se:

“- uzimanje uzoraka za testiranje na COVID-19,
- unos rezultata pretrage u program radilista i u web aplikaciju HZJZ”.

Clanak 3.
U Privitku br. 2. Opis poslova, U Sluzbi za mikrobiologiju i parazitologiju, iza to¢. 44. dodaju
se tocke 44.a. i 44. b. koje glase:

“44. a. Zdravstveni djelatnik na uzimanju uzoraka i unosu podataka
UVJET: VS8S/SSS zdravstvenog smjera, polozen struéni ispit i odobrenje za samostalan rad

OPIS POSLOVA:

- uzimanje uzoraka za testiranje na COVID-19,
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- unos rezultata pretraga u program radilista i u web aplikaciju HZJZ,

- obavlja poslove oko odrzavanja radnog prostora, instrumentarija te vodenje i
sredivanje podataka za izvjesca i drugo,

- zaprimanje poste ili dostavljanje materijala, njegovo sortiranje, uzimanje briseva grla,
nosa, te davanje uputstava pacijentima o davanju uzoraka na pretrage i obavlja
administrativne poslove po potrebi,

- obavlja poslove oko odrzavanja radnog prostora, instrumentarija, te vodenje i
sredivanje podataka za izvjesca i drugo,

- obavlja ¢iS¢enje i dezinfekciju radnih povrS$ina,

- obavlja sve ostale poslove u okviru svoje struke po nalogu glavnog tehnicara, voditelja
sluzbe i ravnatelja.

44.b. Administrativni referent
UVIJET: SSS — zavrsena ekonomska ili ekonomsko turisti¢ka skola

OPIS POSLOVA:

- radi na upisu zaprimljenih klini¢kih uzoraka u racunalni program laboratorija, na
prijemu — povlaci elektronske uputnice sa CEZIH-a, izraduje radni nalog, radne liste,
prima ispunjene obrasce, izdaje racun, prima uplatu,

- upisuje rezultate jednostavnih pretraga u racunalni program i po potrebi printa nalaz,

- prati redovitost slanja nalaza koji se $alju elektronski,

- kreira obrasce za potrebe sluzbe, fotokopira, brine o postanskom prometu,

- odgovara na telefonske pozive i jednostavne upite pacijenata,

- tjedno/dnevno Salje racune prema HZZO-u i drugim suradnim ustanovama,

- obavlja sve ostale poslove u okviru svoje struke po nalogu glavnog tehni¢ara, voditelja
sluzbe i ravnatelja.”

Clanak 4.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu istekom roka od osam dana od dana objave na oglasnoj plo¢i.

PREDSJEDNIK v
UPRAVNOG VIJE g;;u"““o““@

. Viadka Maceka 48 »—”E
mj
br. 1 &

Prim. dr. sc. Hrvoje C %ed speplu 4

Broj: f) — Ao \\\,ao

Karlovac, 20. listopad 2020.

Potvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plo¢i dana 24,10, 29029, ida

je stupio na snagu dana _ 30,40, 202.0,
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Privitak br. 3. Pravilniku o organizaciji rada i sistematizaciji poslova
ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO KARLOVACKE ZUPANLJE
POPIS RADNIH MJESTA I KOEFICIJENTI SLOZENOSTI PREMA UREDBI*

U privitku br. 3. Pravilniu o organizaciji
rada i sistematizaciji dodaje se:

Red.
. . . Koeficijent .
br. Naziv radnog mjesta - Pravilniku o Naziv radnog mjesta po Uredbi sl(z)i:anl(J)sti Oznaka koeficijenta
organizaciji rada i sistematizaciji poslova u Uredbi
poslova
; . . : ; edremyeiiven] fijelva t'n.ik: . p ri.m.arnoj : Clanak 2.e) Radna
zdrvstveni radnik na uzimanju uzoraka i unosu |zdravstvenoj zastiti, poliklinikama, javhom ;
Iy G ; ; 0,951 mjesta III vrste,
podataka zdravstvu, vozac¢ (samo djelatnost hitne ok, 3
medicine) T
e o Clanak 1. f)
» A administrativni referent, administrativni i
2, administrativni referent . » . 0.824 Radna mjesta 11
tajnik, raCunovodstveni ref.ekonom rste: tod,
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