ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO
KARLOVACKE ZUPANIJE

RAVNATELJICA

PROCEDURA

postupanja sa zamolbama kandidata po raspisanom natjecaju

U Karlovceu, svibanj 2018.



Na temelju ¢lanka 31. Statuta Zavoda za javno zdravstvo Karlovacke Zupanije, ravnateljica
Zavoda za javno zdravstvo Karlovacke zupanije dana 24. svibnja 2018. donosi slijedecu

PROCEDURA
postupanja sa zamolbama kandidata
po raspisanom natjecaju

Clanak 1.

Ovim Procedurom se utvrduju nacin postupanja sa zamolba kandidata po raspisanom
natjecaju za zapoSljavanje i1 stru¢nom osposobljavanju za rad u Zavodu za javno zdravstvo
Karlovacke zupanije.

Izrazi koji se u ovoj Proceduri koriste, a imaju rodno znacenje, uporabljeni su neutralno i
odnose se jednako na muske 1 Zenske osobe.

Clanak 2.
Zamolbe kandidata zaprimaju se i urudzbenom zapisniku.

Posta se prima u tijeku trajanja redovnog radnog vremena, a prima je radnik koji obavlja
poslove na urudzbenom zapisniku.

Clanak 3.

Radnik na urudZbenom zapisniku ne otvara posiljku koja je zaprimljena u zatvorenoj
omotnici, ve¢ prijemni §tambilj, oznaku ur. broja i datum prijema stavlja na omotnicu.

Ukoliko je zamolba zaprimljena bez omotnice, prijemni Stambilj, oznaka ur. broja i datum
prijema stavlja se na prvu stranici zamolbe.

Clanak 4.

Urudzbiranu neotvorenu zamolbu radnik na urudZbenom zapisniku dostavlja voditelju Odjela
za pravno kadrovske i opc¢e poslove, koji zaprima sve zamolbe do isteka roka za njihovo
podnosenje.

Clanak 5.

Po isteku roka za podnoSenje zamolbi, ravnatelj i voditelj odjela za pravno kadrovske i opce
poslove otvaraju zamolbe svih prijavljenih kandidata.

Voditelj odjela utvrduje prvodobnost i potupnost zamolbi te ispunjavanje uvjeta prijavljenih
kandidata po raspisanom natjecaju, te o tome izvjeS¢uje ravnatelja.

Clanak 6.

Ukoliko ravnatelj odlu¢i pozvati na intervju kandidate koji ispunjavaju uvjete natjecaja,
kandidate telefonski poziva tajnica.



Clanak 7.
Odabir kandidata, sukladno Pravilniku o radu, izvr$ava ravnatelj.

Po izvrSenom odabiru, o rezultatima odabira sacinjava se obavijest koja se objavljuje na web
stranici.

Clanak 8.

Zamolbe kandidata ¢uvaju se najviSe tri (3) mjeseca od isteka roka za podnoSenje zamolbi,
odnosno do kraja eventualnog inspekcijskog ili sudskog postupka.

O roku Cuvanja iz stavka 1. ovog ¢lanka kandidati se izvje$¢uju objavom ove procedure na
web stranici.

Po isteku roka iz stavka 1. ovog ¢lanka pokrece se postupak izlu¢ivanja zamolbi, sukladno
propisanoj proceduri.

Clanak 9.

Sve osobe koje u natje¢ajnom postupku imaju pristup osobnim podacima odnosno zamolbama
prijavljenih kandidata, duzne su Cuvati povjerljivost svih osobnih podataka, ne smiju ih
dostavljati i davati na koriStenje niti na bilo koji na¢in uéiniti dostupnima tre¢im osobama, te
su duZne povjerljivost istih osobnih podataka Cuvati i nakon prestanka ovlasti pristupa
osobnim podacima.
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Karlovae, 24. svibanj 2018.
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