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PROCEDURA
IZRADE PLANA NABAVE I REGISTRA UGOVORA
ZAVODA ZA JAVNO ZDRAVSTVO KARLOVACKE ZUPANIJE

Karlovac, svibanj 2020.



Na temelju ¢lanka 28. Statuta Zavoda za javno zdravstvo Karlovacke Zupanije,
ravnateljica Zavoda za javno zdravstvo Karlovacke Zupanije donosi

PROCEDURU

jzrade Plana nabave i Registra ugovora
Zavoda za javno zdravstvo Karlovacke Zupanije

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Ovom Procedurom (nastavno: Procedura) propisuje se postupak izrade Plana
nabave, postupak izvjeStavanja o realizaciji Plana nabave i postupak izrade Registra
ugovora Zavoda za javno zdravstvo Karlovatke Zupanije (nastavno: Zavod).

Osobe odgovorne za izradu i donosenje
Plana nabave/Registra ugovora

Clanak 2.
(1) Odgovorna osoba za uspostavu i zakonitost sustava jednostavne i javne nabave je
ravnatelj Zavoda.
(2) Plan nabave Zavoda za proraéunsku godinu donosi ravnatelj Zavoda.
(3) Odgovorna osoba za izradu prijedloga objedinjenog Plana nabave na nivou Zavoda,
izvjestavanje o realizaciji Plana nabave, pracenje izvrSenja ugovora i izradu Registra
ugovora je voditelj odsjeka ratunovodstva.
(4) Odgovorna osoba za izradu Plana nabave pojedine sluZbe je voditel]j sluzbe.

Postupak izrade Plana nabave
Clanak 3.

(1) Nakon dono3enja prijedloga Financijskog plana za slijedecu proracunsku godinu po
Upravnom vije¢u Zavoda voditelj odsjeka za raCunovodstvo dostavlja upit svim
slu¥bama Zavoda za izradu prijedloga Plana nabave za slijede¢u proracunsku godinu, s
uputama o nacinu dostave prijedloga.

(2) U postupku izrade nacrta Plana nabave, sluzbe su duZne utvrditi stvarne potrebe i
realno procijeniti troskove nabave za svaki predmet nabave, te nabavu roba, radova i
usluga iz svog djelokruga rada uskladiti s financijskim sredstvima osiguranim u
Financijskom planu.

(3) Planiranje potreba za nabavom u sljedecoj proratunskoj godini temelji se na analizi
planiranog i izvr8enog iz proslog razdoblja, koli¢inskog i vrijednosnog izvrSenja nabave
u tekuéoj godini, te na temelju analize nastalih ili o¢ekivanih promjena u obavljanju
djelatnosti.



(4) Potrebe se utvrduju za redovno obavljanje djelatnosti (medicinski potro3ni materijal,
dijagnostitka sredstva, el. energija, kancelarijski materijal, usluge fiksne i mobilne
telefonije, internet, benzin itd.), za tekuce i investicijsko odrzavanje, za nabavu
dugotrajne imovine te realizaciju investicijskih projekata.

Clanak 4.
(1) Odsjek za ratunovodstvo analizira destavljene potrebe svih sluzbi Zavoda, predlaze
objedinjavanje pojedinih predmeta nabave na razini Zavoda ili podjelu predmeta nabave
u grupe, te izraduje nacrt Plana nabave Zavoda.

(2) Nakon dono$enja Financijskog plana za slijedecu proracunsku godinu po Upravnom
vijeéu Zavoda voditelj odsjeka za ratunovodstvo izraduje konalni prijedlog Plana
nabave koji je uskladen s usvojenim Financijskom planom 1 isti upucuje ravnatelju
Zavoda na dono$enje.

Dono$enje i objava Plana nabave

Clanak 5.

(1) Plan nabave za predmete Nabave Cija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili
veéa od 20.000,00 kuna donosi ravnatelj za proracunsku ili poslovnu godinu najkasnije u
roku od 30 dana od dana dono$enja Financijskog plana.

(2) Tijekom proratunske godine Plan nabave moZe se izmijeniti ili dopuniti, a sve
izmjene ili dopune moraju biti vidljivo naznatenje u odnosu na osnovni plan nabave.

(3) Dinamiku upuéivanja prijedloga izmjena/dopuna Plana nabave utvrduje voditelj
odsjeka za racunovodstvo temeljem prikupljenih prijedloga voditelja sluzbi i ravnatelja
Zavoda.

Clanak 6.

(1) Odsjek za ratunovodstvo, u roku od 5 dana od dana dono3enja Plana nabave
dostavlja tajnici Zavoda Plan nabave i sve njegove kasnije promjene radi objave na
mreZnim stranicama Zavoda i voditelju SluZbe zajednickih poslova radi objave u
Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (nastavno: EOJN RH).

(2) Plan nabave i sve njegove kasnije promjene objavljuju se u roku od osam dana od
dana donoSenja ili promjene. "

(3) Objavljeni Plan nabave i sve njegove kasnije promjene iz tekuce godine moraju biti
javno dostupne u EOJN RH do 30. lipnja sljedece godine.

Pracenje izvrsenja Plana nabave
Clanak 7.

(1) Odsjek za ratunovodstvo prati izvréenje Plana nabave i najmanje jednom godisnje
izvje$éuje ravnatelja o izvr§enju Plana nabave.

(2) U slu¢aju odstupanja u izvrSenju od doneSenog Plana nabave, voditel] odsjeka za
ratunovodstvo duZan je o tome izvijestiti ravnatelja Zavoda.



Ustrojavanje Registra ugovora
Clanak 8,

(2) Registar Ugovora za predmete Nabave Cije je vrijednost bez PDV-a jednaka ili veéa od
20.000,00 kuna, u roky od 30 dana od dana sklapanja Prvog ugovora ilj okvirnog
Sporazuma ustrojava Odsjek za ratunovodstvo.

(3) Registar ugovora sadrZi podatke utvrdene Pravilnikom o planu nabave, registru

ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trista (“Narodne novine br. 101/2017).

Pracenje izvr$enja ugovora
Clanak 9.

Objava Registra ugovora
Clanak 10.

(1) Odsjek za racunovodstvo dostavlja registar ugovora i sve njegove kasnije promjene,
u roku od 5 dana od dang ustrojavanja ili promjene, tajnici radj objave na mre#nim
stranicama  Zavoda i voditelju  Sluzbe zajednickih  poslova radj objave u
standardiziranom obliky y EOJN RH.

(2) Registar ugovora objavljuje se na mre¥nim Stranicama i u EOJN RH u roky od 8 dana
od ustrojavanja ili promjene.

Clanak 11.

Broj: 01-
Karlovac, 26. svibanj 2020.

RAVNATELJICA




