
ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO
KARLovAdxn ZUpANIJE
UPRAVNO VIJECE

U Karlovcu, studeni 2020.

PRAVILNIK
o izmjenama i dopunama Pravilnika o organizaciji rada

i sistematizaciji poslova



Na temelju dlanka 22. Statuta Zavoda za javno zdravstvo Karlovadke Zupanije, Upravno vijeie
Zavoda za javno zdravstvo Karlovadke Zupanije, nakon izvr5enog savjetovanja sa Radnidkim vijedem

Zavoda za javno zdravstvo Karlovadke Zupanije na39. sjednici odrZanoj dana 23. studeni 2020.

donijelo je

PRAVILNIK
o izmjenama i dopunama Pravilnika o organizaciji rada

i sistematizaciji poslova

elanak 1.

U Pravilniku o organizaciji rada i sistematizaciji poslova Zavoda za iavno zdravstvo Karlovadke

Zupanije broj 01-2527119 od23. prosinac 2019.,izadlanka 5. dodaje se dlanak 5a. koji glasi:

"Pomoinika ravnatelja imenuje ravnatelj svojom odlukom, na odredeno vrijeme, najduZe do kaja
mandata na koji je imenovan ravnatelj."

dlanak 2.

U Privitku br. l. Tabel arni prikaz radnih mjesta, pod l. "RavnateljstYo", iza todke 3. dodaju se todke

3.a. i 3.b. koje glase:

tlanak 3.

U privitku br. 1. Tabelami prikaz radnih mjesta, u SluZbi za mikrobiologiju i parazitologiju, bri5u se

todke 36.a. i 36.b. i dodaju se nove todke 36.a., 36.b.,36.c. i 36.d. koje glase:

"Red.
broj

Radno mjesto Radno mjesto po

Uredbi*
Broj

izvr5itelia
Opis poslova

utwden u:

3.a Pomo6nik ravnatelja za epidemioloika
oitania i iavno zdravstvo

PoloZaj I vrste 1 tod. I 1.a

3.b Pomoinik ravnatelj a za pravna pitanj a PoloZaj I vrste 1 tod. I1.b "

"Red.
broj

Radno miesto Radno mjesto po

Uredbi*
Broj

izvr5itelja
Opis

poslova
utvrden u:

36.a. Zdravstveni dj elatnik prvostupnik na

uzimaniu uzoraka i unosu podataka
Radno mjesto II vrste I to(,.44.a

36.b. Zdravstveni djelatnik na uzimanju
uzoraka i unosu podataka

Radno mjesto Ill
vrste

1 to(,.44.b

36.c. Zdravstveni djelatnik na uzimanju
uzoraka i unosu podataka

Radno mjesto III
vrste

2
na l/2radnog

vremena

to(,.44.c

36.d. Administrativni referent Radno mjesto III
vrste

1

na ll2 radnog
vremena

tod.44.d"



elanak 4.

U Privitku br' 2. Opis poslova, u tod' 11' "Pomodnik ravnatelja

radnika 1, kojeg imenuje Upravno vijede na prijedlog ravnatelja"

dlanak 5.

u privitku br. 2. Opis poslova, izatod.l 1. dodaju se tod. 1 1. a i 1 1'b' koje glase:

o.II.a.PoMoeNIKRAVNATELJAzAEPIDEMIOLOSKAPITANJA
I JAVNO ZDRAVSTVO

UVJET:Doktormedicinespecijalistepidemiolog,radnoiskustvo5godina'

OPIS POSLOVA:

.uokolnostimaepidemijesvakodnevnoizvje3iujeravnateljaotrenutnojepidemioloskoj
situacijiut<artovartojZupanijiipredlaZeepidemiolo5kapostupanja,

. daje strudna miSljenja o potrebi epidemioloskih postupanja u okolnostitna epidemije' a na

zatrt1 ev nadl eZnih tij ela,

opratiiana|izitaepidemiolo5kostanjepudanstvaKarlovadkeZupanijeipredlaZeravnatelju
provodenj e Potrebnih mj era,

o predlaZe i provodi unuiir" iz podrudja zdravstva u svrhu pra6enja i ocjene zdravstvenog

stanj a stanovni5tva Karlovadke Zupanij e'

.nadzireprit<upljanjepodatakaikoordiniraradjavnozdravstvenihregistarauzdravstw'

. nadz\re,too.ainira i evaulira rad na nacionalnim preventivnim programima i suraduje se

nadleZnim tijelima,
o planira i predlaze provodenje riletazaoduvanje i unapredenje zdravlja stanovnistva'

. sudjeluje u provodenju projekata, kao i posebnih programa i aktivnosti ogranidenog ttaianiaiz

Podrudj a j avnog zdravstvu,

. obavua i drugeloslove djelokruga svog rada po nalogu ravnatelja,

. zasvoj rad odgovoranje ravnatelju'

11. b. POMOCNIK RAVNATELJA,ZAPRAVNA PITANJA

uvJETI: diplomski sveudilistni studij prava - magistar prava, polozen pravosudni ispit' 3 godine

radnog iskuslva u struci nakon poloZenog pravosudnog ispita'

OPIS POSLOVA:
o prati zakonske i druge propise koji se odnos-e na cjelokupno

izvjesduje ravnatelja Jpotrebi primjene odredenih propisa' inicira

novih oPdih akata Zav oda,

. skrbi o zakonitost rada\zpodrudja obavljanja djelatnosti Zavoda'

. skrbi o izvr3enju oJt*u i-lprurnog vijeia i ravnatelja koje se odnose na podrudje pravne

primjene,
. izraduje analize iz podrudja svoq Sda,koje 

sluze za izt-adu plana rada i razvoia zavoda'

kao i za potrebe dffis.rj;;ojedlnih odlu[a od strane Upravog vijeda ili ravnatelja,

. sudjeluje u realizaciji proj&utu i progtama koje provodi Zavod, iz podrudja svoje

nadleZnosti'

za kvalitetu" bri5e se tekst "Broj

poslovanje Zavoda,

izmjenu ili dono5enje



i
I

samostalno izraduje elaborate, izvje56a i informacije u svezi konketne primjene zakona i

drugih propisa,

na zahtjev ravnatelja suraduje na rje5avanju aktualne problematike u radu i poslovanju

Zavoda,
po potrebi i nalogu ravnatelja sudjeluje kod ugovaranja poslova s korisnicima

ioba1adova/usluga kao i kod ugovaranja poslova s isporuditeljima roba"/radova./usluga,

konzultant je ravnatelju i pomodniku ravnatelja,

obavlja i druge poslove djelokruga svog rada po nalogu ravnatelja,

za svoj rad odgovoranje ravnatelju."

dtanak 6.

U privitku br. 2. Opis poslova, u SluZbi za mikrobiologiju i parazitologiju, bri5u se todke 44.a. i 44.b.

i dodaju se nove to(,.44.a.,44.b.,44.c.\ 44.d. koje glase:

"44. a. Zdravstveni djelatnik prvostupnik na uzimanju uzoraka i unosu podataka

UVJET: VSS zdravstvenog smjera, poloZen strudni ispit i odobrenje za samostalan rad

OPIS POSLOVA:
- upisuje zaprimljene klinidke uzorke u radunalni program laboratorija, na prijemu - povladi

elektronske uPutnice sa CEZIH-a,

- upisuje rezultate jednostavnih pretraga u radunalni program i po potrebi ptinta nalaz,

- prati redovitost slanjanalaza koji se Salju elektronski,

- izraduie radne naloge i radne liste, zaprima ispunjene obrasce, izdaje radun, prima uplatu,

- kreira obrasce za potrebe sluZbe, fotokopira, skrbi o postanskom prometu,

- inadujejednostavnija statistidka izvjeS6a i radi na uvodenju standarda kvalitete ISO9001

- odgovara na telefonske pozive ijednostavne upite pacijenata,

- tjedno/dnevno 5a1je radune prema HZZO-v i drugim suradnim ustanovama,

- uzima uzorke za testiranje na COVID-19 i ostale jednostavnije briseve ( gtlo,nos,koZa uho)

- unosi rezultate pretraga u program radili5ta i u web aplikaciju HZ[Zlsnimanle i slanje

datoteke,
- obavlja poslove oko odrZavanja radnog prostora, instrumentarija te vodenje i sredivanje

podata'ka zaizvjeiia i drugo,

- zaprimapo5tu, obavlja administrativne poslove po potrebi, dostavlja i sortira materijal,

- uzima briseva grla, nosa, te daje uputstava pacijentima o davanju uzoraka na pretrage,

- obavlja administrativne poslove po potrebi, te vodi i sreduje podatake zaizvjella i drugo,

- obavlja di5ienje i dezinfekciju radnih povriina,

- obavlja sve ostale poslove u okviru svoje struke po nalogu glavnog tehnidara, voditelja sluZbe

i ravnatelja.

44. b. Zdravstveni djelatnik na uzimanju uzoraka i unosu podataka - puno radno vrijeme

UVJET: VSS/SSS zdiavstvenog smjera, poloZen strudni ispit i odobreile za samostalan rad

a

a

a

OPIS POSLOVA:
- uzimanj e tzoraka za testiranje na covlD-19 i ostale jednostavnije

uho),
- unosi reztiltate pretraga u program radilista i u web aplikaciju

datoteke,

briseve (grlo, nos, koZa,

HZJZlsnimanie i slanje



- radi na prijemu pacijenata upuienih od strane nadleZnog lijednika ili pacijenata koji sami

pla6aju iestiranle naiolest iovto 19, uzima potrebne podatke i evidentira ih u propisane

obrasce,

- naplaiuje testiranje na bolest COVID 19 od pacijenata koji sami pla6aju (gotovina, kartice)

odnosno proujeraua plaianje testiranja za pacijente koji su uplatu izvr5ili prije testiranja

(uplata putem banke, internet bankarstvo i sl'),
, dnevno-preuzima gotovinu od naplate testiranja s punkta na kojem se testiranje obavlja,

izraduj e ipecifi kacij u i predaj e gotovinu u radunovodstvo'

- zaprimaptstu, obarSa aaminirtiativne poslove po potrebi, dostavlja i sorlira materijal,

- unmabriseva grla, nosa, te daje uputstava pacijentima o davanju uzoraka na pretrage,

- obavlja administrativne poslove po potrebi,

- obavlja poslove oko odriavanja iadnog prostora, instrumentarija, te vodi i sreduje podatake za

izvjeSia i drugo,

- obavlja di3denje i dezinfekciju radnih povr3ina,

- obavlja sve ostale poslove u okviru svoje struke po nalogu glavnog tehnidara, voditelja sluZbe

i ravnatelja.

44. c. Zdravstveni djelatnik na uzimanju uzoraka i unosu podataka - pola radnog vremena

UV;ii, VHilsSS z&avsrvenog smjera, poloZen strudni ispit i odobrenie zasamostalan rad

OPIS POSLOVA:
- uzimanje uzoraka za

uho)
- unosi rezultate pretraga u program radili5ta

datoteke,
- radi na prijemu pacijenata upu6enih od strane

pladaju testiranje na bolest COVID 19, uzima

OPIS POSLOVA:
- radi na prijemu pacijenata upudenih od

plaiaju testiranje na bolest COVID 19,

testiranje na covlD-19, i ostale jednostavnije briseve (grlo, nos, koza,

i u web aplikaciju HZJZlsnimanje i slanje

nadleZnog lijednika ili pacijenata koji sami

potrebne podatke i evidentira ih u propisane

obrasce,

- naplaiuje testiranje na bolest COVID 19 od pacijenata koji sami pla6aju (gotovina, kartice)

odnosno provjerava plaianje testiranja za pacijente koji su uplatu izvr5ili prije testiranja

(uplata putem banke, internet bankarstvo i s1'),

- zaprimapo5tu, dostavlja i sortira materijal,

- uri*u briseva grla, nosa, te daje uputstava pacijentima o davanju tzoraka na pretrage,

obavlja administrativne poslove po potrebi,

obavlj a poslove oko odrLavaniaiadnog prostora, instrumentarij a, te vodi i sreduj e podatake za

izvje56a i drugo,
obavlja di56enje i dezinfekciju radnih povr5ina,

obavlja sve ostale poslove uokviru svoje struke po nalogu glavnog tehnidara, voditelja sluZbe

i ravnatelja.

44. c. Administrativni referent - pola radnog vremena

UVJET: SSS - zavrsena srednja Skola, poznavanje rada na radunalu, 1 godina radnog iskustva u

struci.

strane nadleZnog lijednika ili pacijenata koji sami

uzima potrebne podatke i evidentira ih u propisane

obrasce,

- napladuje testiranje na bolest COVID 19 od pacijenata koji sami plaiaju (gotovina' kartice)

odnosno p.ov;eraua ftaearrle testiranja za pacijente koji su uplatu izvr5ili prije testiranja

(uplata putem banke, internet bankarstvo i s1'),



lr

- obavlja poslove oko odrZavanja radnog prostora, te vodi i srectuje podatake za izviel(a i
drugo,

- obavlja di5denje i dezinfekciju radnih povr5ina,

- obavlja sve ostale poslove u okviru svoje struke po nalogu glavnog tehnidara, voditelja sluZbe

i ravnatelja."

tlanak 7.

Dopunjuje se Tablica - Privitak br. 3. Popis radnih mjesta i koeficijenata sloZenosti prema Uredbi,

koja se nalazi u privitku ovog Pravilnika.

dlanak 8.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o imrjenama i dopunama

Pravilnika o organizaciji rada i sistematizaciji poslova br. 0i-1390/1-20 od 2l.1istopada2020.

dlanak 9.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu istekom roka od osam dana od dana objave na oglasnoj plodi.

Prim. dr. sc. H
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e.j,g;Jdh]rre
Karlovac, 23. studeni 2020.

Potwduje se da je ovaj
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T-
privitak br.3. Pravilniku o organizaciji rada i sistematizaciji poslova

zAvoD zA JA\rNO ZDRAVSTVO KARLOVAdKE zUp.lNrm
PoPIS RADNIH MJESTA I KOEFICIJENTI SLOZENOSTI PREMA UREDBI*

U Privitku br. 3. Pravilniku o

organizaciji rada i sistematizaciji
poslova dodaje se:

Red.

Naziv radnog mjesta - Pravilniku o

organizaciji rada i sistematizaciji poslova

Naziv radnog mjesta Po Uredbi
Koeficijent
sloZenostibr,

tra nuErlrrJ!

u Uredbi
poslova

1
zdravstveni djelatnik prvostupnik na uzimanju

uzoraka i unosu podataka

zdravstveni djelatnik u bolnici, poliklinikama'

primarnoj zdravstvenoj za5titi i javnom

zdravstvu

t,164
dlanak 2.d) Radna

mjesto II vrste tod'1.

2.
zdravstveni djelatnik na uzimanju uzoraka i

unosu podataka

zdravstveni djelatnik: u primarnol

zdravstvenoi za5titi, poliklinikamq javnom

zdravstvu, vozad (samo djelatnost hitne

medicine'l

0,951

dlanak 2.e) Radna

mjesta III vrste,

tod.3.

-). administrativni referent
administrativni referent, administrativni

tajnik, radunovodstveni ref. ekonom
0,824

Ulanat( I. r

Radna mjesta III
vrste. tod. 4.


