ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO
KARLOVACKE ZUPANIJE
UPRAVNO VIJECE

PRAVILNIK
o izmjenama i dopunama Pravilnika o organizaciji rada
i sistematizaciji poslova

U Karlovceu, studeni 2020.



Na temelju &lanka 22. Statuta Zavoda za javno zdravstvo Karlovacke Zupanije, Upravno vijece
Zavoda za javno zdravstvo Karlova¢ke Zupanije, nakon izvrSenog savjetovanja sa Radni¢kim vijecem
Zavoda za javno zdravstvo Karlovatke Zupanije na 39. sjednici odrZzanoj dana 23. studeni 2020.
donijelo je

PRAVILNIK
o izmjenama i dopunama Pravilnika o organizaciji rada
i sistematizaciji poslova

Clanak 1.

U Pravilniku o organizaciji rada i sistematizaciji poslova Zavoda za javno zdravstvo Karlovacke

upanije broj 01-2527/19 od 23. prosinac 2019., iza ¢lanka 5. dodaje se ¢lanak Sa. koji glasi:

“Pomo¢nika ravnatelja imenuje ravnatelj svojom odlukom, na odredeno vrijeme, najduze do kraja
mandata na koji je imenovan ravnatelj.”

Clanak 2.

U Privitku br. 1. Tabelarni prikaz radnih mjesta, pod 1. “Ravnateljstvo”, iza tocke 3. dodaju se tocke
3.a.i3.b. koje glase:

“Red. | Radno mjesto Radno mjesto po Broj Opis poslova
broj Uredbi* izvrSitelja | utvrden u:
J.a Pomoénik ravnatelja za epidemioloska Polozaj [ vrste 1 to¢. 11.a
pitanja i javno zdravstvo
3.b Pomoénik ravnatelja za pravna pitanja Polozaj I vrste 1 toc, 11.b*
Clanak 3.

U Privitku br. 1. Tabelarni prikaz radnih mjesta, u Sluzbi za mikrobiologiju i parazitologiju, briSu se
tocke 36.a. i 36.b. i dodaju se nove tocke 36.a., 36.b., 36.c. i 36.d. koje glase:

“Red. | Radno mjesto Radno mjesto po Broj Opis
broj Uredbi* izvrsitelja poslova
utvrden u:
36.a. | Zdravstveni djelatnik prvostupnik na Radno mjesto II vrste 1 toC. 44.a
uzimanju uzoraka i unosu podataka
36.b. | Zdravstveni djelatnik na uzimanju Radno mjesto 11 1 toc. 44.b
uzoraka i unosu podataka vrste
36.c. | Zdravstveni djelatnik na uzimanju Radno mjesto III 2 to¢. 44.c
uzoraka i unosu podataka vrste na 1/2 radnog
vremena
36.d. | Administrativni referent Radno mjesto III 1 to¢. 44.d”
vrste na 1/2 radnog
vremena




Clanak 4.

U Privitku br. 2. Opis poslova, u to€. 11. “Pomocnik ravnatelja za kvalitetu” bride se tekst “Broj
radnika 1, kojeg imenuje Upravno vijeée na prijedlog ravnatelja”

Clanak 5.

U Privitku br. 2. Opis poslova, iza to€. 11. dodaju se to¢. 11. ai 11.b. koje glase:

«11. 2. POMOCNIK RAVNATELJA ZA EPIDEMIOLOSKA PITANJA
1 JAVNO ZDRAVSTVO

UVIJET: Doktor medicine specijalist epidemiolog, radno iskustvo 5 godina.

OPIS POSLOVA:

e u okolnostima epidemije svakodnevno izvjes¢uje ravnatelja o trenutnoj  epidemiolo3koj
situaciji u Karlovackoj zupaniji i predlaze epidemioloska postupanja,

o daje struéna misljenja o potrebi epidemioloskih postupanja u okolnostima epidemije, a na
zahtjev nadleznih tijela,

e prati i analizira epidemiolosko stanje pucanstva Karlovatke zupanije i predlaze ravnatelju
provodenje potrebnih mjera,

e predlaze i provodi analize iz podrugja zdravstva u svrhu praéenja i ocjene zdravstvenog
stanja stanovnistva Karlovacke Zupanije,

e nadzire prikupljanje podataka i koordinira rad javnozdravstvenih registara u zdravstvu,

e nadzire, koordinira i evaulira rad na nacionalnim preventivnim programima i suraduje se
nadleZnim tijelima,

e planira i predlaZe provodenje mjera za o¢uvanje i unapredenje zdravlja stanovnistva,

e sudjeluje u provodenju projekata, kao i posebnih programa i aktivnosti ograni¢enog trajanja iz
podrugja javnog zdravstvu,

e obavljai druge poslove djelokruga svog rada po nalogu ravnatelja,

e zasvoj rad odgovoran je ravnatelju.

11. b. POMOCNIK RAVNATELJA ZA PRAVNA PITANJA
UVJETL: diplomski sveu€ilitni studij prava - magistar prava, polozen pravosudni ispit, 3 godine
radnog iskustva u struci nakon poloZenog pravosudnog ispita.

OPIS POSLOVA:

e prati zakonske i druge propise koji se odnose na cjelokupno poslovanje Zavoda,
izvied¢uje ravnatelja o potrebi primjene odredenih propisa, inicira izmjenu ili donosenje
novih op¢ih akata Zavoda,

e skrbi o zakonitost rada iz podru¢ja obavljanja djelatnosti Zavoda,

e skrbi o izvr$enju odluka Upravnog vije¢a i ravnatelja koje se odnose na podrucje pravne
primjene,

e izraduje analize iz podrucja svog rada koje sluze za izradu plana rada i razvoja Zavoda,
kao i za potrebe donoSenja pojedinih odluka od strane Upravog vijeca ili ravnatelja,

e sudjeluje u realizaciji projekata i programa koje provodi Zavod, iz podruja svoje
nadleZnosti,
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e samostalno izraduje elaborate, izvje¥¢a i informacije u svezi konkretne primjene zakona i
drugih propisa,

e na zahtjev ravnatelja suraduje na rjeSavanju aktualne problematike u radu i poslovanju
Zavoda,

e po potrebi i nalogu ravnatelja sudjeluje kod ugovaranja poslova s Kkorisnicima
roba/radova/usluga kao i kod ugovaranja poslova s isporuditeljima roba/radova/usluga,

e konzultant je ravnatelju i pomoc¢niku ravnatelja,

e obavlja i druge poslove djelokruga svog rada po nalogu ravnatelja,

e zasvoj rad odgovoran je ravnatelju.”

Clanak 6.

U Privitku br. 2. Opis poslova, u Sluzbi za mikrobiologiju i parazitologiju, brisu se todke 44.a. i 44. b.
i dodaju se nove to€. 44.a., 44.b., 44.c. i 44.d. koje glase:

“44, a. Zdrvavstveni djelatnik prvostupnik na uzimanju uzoraka i unosu podataka
UVJET: VSS zdravstvenog smjera, poloZen struéni ispit i odobrenje za samostalan rad

OPIS POSLOVA:

- upisuje zaprimljene klini¢ke uzorke u ra¢unalni program laboratorija, na prijemu — povlaci
elektronske uputnice sa CEZIH-a,

- upisuje rezultate jednostavnih pretraga u raunalni program i po potrebi printa nalaz,

- prati redovitost slanja nalaza koji se $alju elektronski,

- izraduje radne naloge i radne liste, zaprima ispunjene obrasce, izdaje raun, prima uplatu,

- kreira obrasce za potrebe sluzbe, fotokopira, skrbi o poStanskom prometu,

- izraduje jednostavnija statisti¢ka izvje$¢a i radi na uvodenju standarda kvalitete [ISO9001

- odgovara na telefonske pozive i jednostavne upite pacijenata,

- tjedno/dnevno 3alje radune prema HZZO-u i drugim suradnim ustanovama,

- uzima uzorke za testiranje na COVID-19 i ostale jednostavnije briseve ( grlo,nos,kozZa uho)

- unosi rezultate pretraga u program radilista i u web aplikaciju HZJ Z/snimanje i slanje
datoteke,

- obavlja poslove oko odrzavanja radnog prostora, instrumentarija te vodenje i sredivanje
podataka za izvje$éa i drugo,

- zaprima postu, obavlja administrativne poslove po potrebi, dostavlja i sortira materijal,

- uzima briseva grla, nosa, te daje uputstava pacijentima o davanju uzoraka na pretrage,

- obavlja administrativne poslove po potrebi, te vodi i sreduje podatake za izvjes¢a i drugo,

- obavlja &idéenje i dezinfekciju radnih povrsina,

- obavlja sve ostale poslove u okviru svoje struke po nalogu glavnog tehnicara, voditelja sluzbe
i ravnatelja.

44. b. Zdravstveni djelatnik na uzimanju uzoraka i unosu podataka — puno radno vrijeme
UVJET: VSS/SSS zdravstvenog smjera, poloZen struéni ispit i odobrenje za samostalan rad

OPIS POSLOVA:
- uzimanje uzoraka za testiranje na COVID-19 i ostale jednostavnije briseve (grlo, nos, koZa,
uho),
- unosi rezultate pretraga u program radilidta i u web aplikaciju HZJZ/snimanje i slanje
datoteke,




radi na prijemu pacijenata upucenih od strane nadleZnog lije¢nika ili pacijenata koji sami
plaéaju testiranje na bolest COVID 19, uzima potrebne podatke i evidentira ih u propisane
obrasce,

naplacuje testiranje na bolest COVID 19 od pacijenata koji sami placaju (gotovina, kartice)
odnosno provjerava placanje testiranja za pacijente koji su uplatu izvrsili prije testiranja
(uplata putem banke, internet bankarstvo isl.),

dnevno preuzima gotovinu od naplate testiranja s punkta na kojem se testiranje obavlja,
izraduje specifikaciju i predaje gotovinu u ratunovodstvo,

zaprima postu, obavlja administrativne poslove po potrebi, dostavlja i sortira materijal,

uzima briseva grla, nosa, te daje uputstava pacij entima o davanju uzoraka na pretrage,

obavlja administrativne poslove po potrebi,

obavlja poslove oko odrzavanja radnog prostora, instrumentarija, te vodi i sreduje podatake za
izvjesca i drugo,

obavlja ¢i¥¢enje i dezinfekeiju radnih povrsina,

obavlja sve ostale poslove u okviru svoje struke po nalogu glavnog tehnidara, voditelja sluzbe
i ravnatelja.

44. c. Zdraystveni djelatnik na uzimanju uzoraka i unosu podataka — pola radnog vremena
UVIET: VSS/SSS zdravstvenog smjera, poloZen stru¢ni ispit i odobrenje za samostalan rad

OPIS POSLOVA:

uzimanje uzoraka za testiranje na COVID-19, i ostale jednostavnije briseve (grlo, nos, koza,
uho)

unosi rezultate pretraga u program radilidta i u web aplikaciju HZJZ/snimanje i slanje
datoteke,

radi na prijemu pacijenata upucenih od strane nadleznog lije¢nika ili pacijenata koji sami
plaéaju testiranje na bolest COVID 19, uzima potrebne podatke i evidentira ih u propisane
obrasce,

naplaéuje testiranje na bolest COVID 19 od pacijenata koji sami placaju (gotovina, kartice)
odnosno provjerava placanje testiranja za pacijente koji su uplatu izvrSili prije testiranja
(uplata putem banke, internet bankarstvo isl),

zaprima postu, dostavlja i sortira materijal,

uzima briseva grla, nosa, te daje uputstava pacij entima o davanju uzoraka na pretrage,

obavlja administrativne poslove po potrebi,

obavlja poslove oko odrzavanja radnog prostora, instrumentarija, te vodi i sreduje podatake za
izvjes¢a i drugo,

obavlja gis¢enje i dezinfekeiju radnih povrsina,

obavlja sve ostale poslove u okviru svoje struke po nalogu glavnog tehnicara, voditelja sluzbe
i ravnatelja.

44. ¢. Administrativni referent — pola radnog vremena

UVIET: SSS — zavriena srednja $kola, poznavanje rada na ra¢unalu, 1 godina radnog iskustva u

struci.

OPIS POSLOVA:

radi na prijemu pacijenata upucenih od strane nadleznog lije¢nika ili pacijenata koji sami
plaéaju testiranje na bolest COVID 19, uzima potrebne podatke i evidentira ih u propisane
obrasce,

naplaéuje testiranje na bolest COVID 19 od pacijenata koji sami placaju (gotovina, kartice)
odnosno provjerava placanje testiranja za pacijente koji su uplatu izvrSili prije testiranja
(uplata putem banke, internet bankarstvo 1esli);
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obavlja poslove oko odrZavanja radnog prostora, te vodi i sreduje podatake za izvjeS¢a i
drugo,

- obavlja ¢iCenje i dezinfekciju radnih povrSina,

obavlja sve ostale poslove u okviru svoje struke po nalogu glavnog tehnicara, voditelja sluzbe
i ravnatelja.”

Clanak 7.
Dopunjuje se Tablica — Privitak br. 3. Popis radnih mjesta i koeficijenata sloZenosti prema Uredbi,
koja se nalazi u privitku ovog Pravilnika.

Clanak 8.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o izmjenama i dopunama
Pravilnika o organizaciji rada i sistematizaciji poslova br. 01-1390/1-20 od 21. listopada 2020.

Clanak 9.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu istekom roka od osam dana od dana objave na oglasnoj plo¢i.

Broj: (Pol -lﬂb‘ \{ -0

Karlovac, 23. studeni 2020.

Potvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plo¢i dana _ 2%. 1{. 2020, ida
je stupio nasnagudana 4., /2.2020,

RAVNATELJ
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Privitak br. 3. Pravilniku o organizaciji rada i sistematizaciji poslova
ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO KARLOVACKE ZUPANIJE
POPIS RADNIH MJESTA I KOEFICIJENTI SLOZENOSTI PREMA UREDBI*

U Privitku br. 3. Pravilniku o
organizaciji rada i sistematizaciji
poslova dodaje se:

tajnik, raunovodstveni ref.ekonom

Red.
br. Naziv radnog mjesta - Pravilniku o Naziv radnog mjesta po Uredbi ljlooe;::g::it Oznaka koeficijenta
organizaciji rada i sistematizaciji poslova u Uredbi
poslova
e : ; : : dravstveni djelatnik u bolnici, poliklinikama, -
zdravstveni djelatnik prvostupnik na uzimanju ? 'av 4 : ; u. OV : lp e Clanak 2.d) Radna
1. c primarnoj zdravstvenoj zastiti 1 javnom 1,164 . g
uzoraka i unosu podataka mjesto II vrste to€. 1.
zdravstvu
gy : : :
g : Al : s qje at'n.1 ol rlim‘arnOJ : Clanak 2.e) Radna
zdravstveni djelatnik na uzimanju uzoraka i zdravstvenoj zadtiti, poliklinikama, javnom :
2. : : : 0,951 mjesta III vrste,
unosu podataka zdravstvu, voza¢ (samo djelatnost hitne {08, 3
medicine) izt
NPT A Clanak 1. f)
S T trat ferent, ad t :
3: administrativni referent At S A R 0,824 Radna mjesta III

vrste, toc. 4.




